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,qeficrsltft Bcex rareropufi co'rpyAHHKoB LUxoJru, yqacrByroUux B pa6ore c
BrrueHa3Bauuoff Ao KyrvreHT auueil.
1.2. Hactosqee flolorxeuue yrBepxlaercr Ilpuxa:on ro LIIro;re v frBtfl,ercfl
o6r:areruHrtI\,t ltx Bcex rcareropufi ee reAilr'orr.rqccKux vt arfMHr-rr4crparr4Br{rJx
pa6ornuroe. Ilapyulellue Hac'roriltero flo:roixerrus paccivrar-pHBae'rc, B coorBercrBr.rr4
cTK PO.

IIo   Π OpЯДoК   oф opMЛ eHИЯ   ЛИЧHЬIX   ДeЛ   ΠpH   ΠocTynЛeHИИ   B

o6Щeo6pa30BaTeЛ ЬHyKD OpraHИ 3aЦИЮ

2,1.  ЛИЧHoe Дe■o ЯBJIЯcTCЯ ДOKyMeHToM 06yLlaK)IIle「 ocЯ , BCД eHИ c eF0 06Я 3aTC」II,Ho

ДЛЯ Ka)KД 01｀0 06yЧ aK)IЦ erocЯ  LllKOЛ Ы C MOMeHTa ΠocTyΠЛeHИ′I B IIIKOЛ y И Дo ec
OKOHЧ aHИЯ (BЬ16ЫTИЯ

)。

2.2.  ЛИЧHЫe  ДeЛ a  o6yЧ aЮ ulИxcЯ  3aBOДЯTcЯ  KЛaCCHLIM  PyKOBOД ИTeЛeM  Πo

ΠocTyΠЛeHИlo B l lcllacc Ha ocHoBaHИ И ЛИЧHOr｀ 0 3aЯ B」leHИtt poДИTcЛ eЙ .

2.3. B ЛИЧHoe ДeЛo o6yЧ aK)lЦ e「ocЯ 3aHOCЯ TcЯ : o6ЩИe cBeД eHИЯ o6 o6yЧ aloЩcMcЯ ,

ИTO「OBЫ C OЦ eHKИ ycΠeBacMocTИ ■o KЛ aCCaM И 3aΠИCИ o HarpaДax(ΠOXBaЛЬHЫЙ ЛИcT,

ΠoxBaJIЬHaЯ
「

paMoTa,30Л OTM MeД aJIЬ ).

2.4.  ЛИЧHЫe  ДeЛa  o6yЧ aloЩИxcЯ B  I― XI  КJlaccax  BeД yTcЯ   КЛaccHЬIMИ

pyKOBOДИTeЛЯMИ . 3a】 IИ cИ B じlИlIHOM Дe」le Heo6xoД 14MO BCДyTcЯ ЧeTKO, aKKypaTHo,

ЧepHoИ ΠacToИ .

2.5.ЛИЧHoe ДcЛ o o6yЧ aЮ IIIcrocЯ  фopMИ pyC・ 1ヽcЯ И3 C」leДyЮ II【Иx ДoKyMcH′ roB:

/    3aЯ BЛ eHИ c Ha ИMЯ pyKOBOД ИTeЛЯ o6pa30Bare」 IЬ HoЙ OpraHИ 3aЦИИ;

/    McД ИЦИHcKOЙ KapTЬI pc6cHKa C 3aIClloЧ cHИ e～I()Bo3MOχ (HOCTИ  06yЧ aTЬ cЯ B

MaccoBoЙ uIKOЛ e(B ДaЛЬHeЙ IIIeM llaxoДИTCЯ y Mc,lИ【lИHCKO「O pa6oTHИ Ka);

V/    cnpaBKИ C MCCTa)1く ИTc∫【ЬCTBa o cocTaBC CC、 lЬ И:

/    KOΠ ИИ C′rpaXoBo「o MCA1711_114HC KOI｀ O ΠOЛ Иca;

/    KOIIИ И atteCTa´ I｀a o6 oKOHЧ aHИИ 9-「o Maccそ L(ДЛЯ 06yЧ aK)IЦИXCЯ  10 - 11
1cllaccoB):

/    ДO「OBopa o coTpyД HИ・leCTBe o6p“ ()BaTcJIЬ HoЙ  opraHИ3aЦИII c poДИTeЛЯM14

o6yЧ ttЮЩ ИxcЯ (3aKOHHЫMИ rrpeД cTaBИ TeЛЯMИ );

/    cO「 ЛacИЯ 3aKOHHOFO ΠpeД c′raBИTe」 I′I Iia()6pa6oTКy ΠepcoHaJlЬ HЬIx ДaHHЬIx:

/    KOΠ ИИ  CBИДeTe」 IЬcTBa  o  po〉 lくДeliИ 113  BKJ■ OЧ aЯ   КoΠИЮ   BKJIaДЫШ a  ―

cBИДe・ Iヽc」II,CTBa O「pax91aHc′ 1ヽ lヽ C;

V/   KOHИ И FIaCΠ OpTa(o6yIIalolllC「 OCЯ C 14」 Ic′】
｀
)(J】 ИЦCBaЯ cTopoHa И IIpoΠИcKa).

″

yTBEPЖДAK):



III.Π opЯДoК BeДeHИЯ И xpaHeHИ Я ЛИЧHЬIX ДeЛ 06yЧ aK)IЦИXCЯ

3.1. Л 14Ч HЫ e  ДcЛ a  o6yЧ aK)lЦ ИxcЯ B  I―XI  KЛ aCCax  BeД vTcЯ   KЛ aCCHI》 IMИ

pyKOBOДИTeЛЯMИ .

3.2. ЛИЧIIЬIc ДeJIa o6yЧ alou【ИxcЯ  xpaHЯ TcЯ  B Кa6ИHeTe ДИpcК・
I｀opa B cTpo「 o

oTBeД cHHoM MeCTe.

3.3.ЛИЧHoc ДeЛ o HMce′ I｀ HoMep, cool｀ 1〕 じ
′
「 C′rByK)Щ HЙ 1loMepy Bセ l」Iф aBИ

´
r110Й  KH14「e

3allnCИ o6yЧaloЩИxcЯ (HaIIPИ fヽep,NO K‐ 5(2)o3Ha■ Iac・ 1ヽ,IIT0 06yЧ aЮЩ ИlicЯ 3anИ CaII B

a」lфaBИTHOЙ KHИ
「

C Ha 6yKBy〈 dく〉〉ΠoД N9 5 30 BTOpoЙ  KH141・ C).

3.4. JlИ 【IHЫe ДcJIa oД Ho「o KЛ aCCa llaxo,lЯ TcЯ BヽlCCTC 3 0Д HOЙ IIaΠ Кc,I ДoЛ〉lく liЬ1 6Ь lTЬ

pa3」10X(eHЫ B aЛ фaBИ
′rHoM IIopЯ ДKe.Bじ Oc′ 1.aB HaIIKИ  I〕 x()ノ tЯ l｀ :

/   o6」Io)KKa

/  Blly′
IヽpcHHЯ Я oll'lCI),10KyMcli´ 1｀ol,

/   cllHcOK 06yЧ aЮ lllHxcЯ  КЛaCca、 KO′ I｀ ()pI)lЙ 、lcHЯ cTcЯ C)1く C「OДHO.

3.5. Д oKyMeHToBeД  uIKOЛЬI BHOCИT B 」IIIЧ HЬIe tteЛ a cBeД eHИЯ ()npИ 6ЫTИИ ИЛI′ I

BЬ16ЬITИИ (KyД a BЬ16Ь IЛ ,o・ rKyДa npИ 6ЬxЛ ,♪ぬ И Дa′1.y llpИ Ka3a).

IV.  Π opЯДoК  pa6oTЬ I  КЛaCCHЬ Ix  pyК oBoДИTeЛ eЙ  c  ЛИЧHЬIMИ   ДeЛ aMИ

o6yЧ aK)【ЦИXCЯ

4.1. K■ accHЬIc pyK030Д И・rc」 IИ  llpOBepЯ K)T COCTOЯ HИ e JIИЧHЬIx ДCJI C)KC「 OДHO 13

ceHTЯ6pe И Mae TeKyЩ cI｀ oI｀o,la IIa llaЛИlllle Hco6xoДИMb】 X ДOKyMcHToB.

4.2. JIИЧHЬ】c ДeЛ a 06yllaloLltИ XCЯ  IBCノ 【yTcЯ  KЛ aCCIII》 I、lИ pyKOBOД ИTe」 IЯ M И. 3arIИcИ  13

JlИЧHOM ДeЛc Be,lyTc∫【 ЧcTKO, aKl(ypど I′ 1｀ 卜10 1/1 1｀ 0」 IЬ l(O LicpllИ ЛaMИ . 1lo oKOHЧ aHИИ

KaЖД01｀o I｀oДa nOД  
「

paф oЙ  くくIIoД IIИ CI〕 K」laCC1loI｀ O pyKOl〕 OДИTeJlЯ )〉 IIPOC・ l aBJIЯ e′ 1'cЯ

ΠcЧ aTЬ Ⅱ】KOЛЬI,

4.3,Ha´ I｀ Иl｀yЛ ЬHЬIi4 ЛИC′r JIИЧHoI｀ 0メ【eJIa HPИ K」 IellBae・ rcЯ фo′ΓOrpaф ИЯ yЧeIIИ Ka.BHOBЬ

ΠpИ 6ЬIBШ Иe 06yЧ aK)11lИ CCЯ ,He ИMCB11111じ ф O′ rOrヽPaфИII I〕 」lИЧl10M ДeЛ e1 06Я 3aHЬ I

npeД ocTaBИ TЬ ce B′ 1｀cЧ CH14C ДByx HeД e」 【I)co ДHЯ ripИ 6ЬlTИ Я.

4.4.B ЛИЧHoc Дe」 【o yLIcHИ Ka 3aHOCЯ TcЯ :o61ЦИe cBeД eHИЯ o6 o6yЧ aK)II【 CMCЯ ,ИTO「OBI'IC

OTMCTKИ 3a Ka)1く ДI》IЙ yЧ e611ЬIЙ
「 oД,3aBCPCHHЬIC 1101lHИ CI)10K」 IaCCHo「o pyKOBOД ИTeЛ Я И

IleLIど I｀ ЬK)ДЛЯ ДOKyMeHToB.

4.5. llpИ  ИcnpaB」IcHツ lИ  OЦCHKИ  ДaCTCЯ  ΠoЯcHeHИ e, cTaBИ TcЯ  ncЧ aTЬ  И ΠoДΠИCЬ

pyKOBOДИTe」 IЯ o6pa30Ba′ 1｀ eJIЬ HoЙ opranH3aI【 ИИ.

4.6.B「 paф e o npOIIyCKax Πpoc′raBJIЯ  c´ I｀ CЯ  KO」 IИЧeCTBO 1lpoΠ ylltcHHЬIx ypOKOB C

OTMCTКOЙ Π0 6oЛ c3HИ И」IИ 6c3 yBa)1(ИTCJII)II()Й  ΠpИ IIИ Hl)I.

4.7. 06ulИ e cBcД eH,IЯ o6 yIIaIIIИ xcЯ  KOppeKT14pyK)TCЯ  K」IaCCHЬIM pyKOBOДИTCЛ eM IIo

Mepe И3MCHCHИЯ ,taHHЬ l、 .

4.8. IIa Bce ДoKy、lcH′ I Ьl, KO′ 1｀OpI)Ic Haxo,lЯ Tc'I B 」Iレ【LiHo、l ДeJle o6yЧ aЮЩ erocЯ
,

cocTaBЛЯeTcЯ oΠИCb ДOKy、leHToB.И lヽe10 11lИ xじЯ B JlИЧHOM′ tC」 le.

4.9.  Pa6o.1｀ a  Kllacc Ho「 () pyKOBOД ИTCじ IЯ   C  ∫【ИLIHЬIMレl  Дe」laⅣIИ  o6yЧ aloIЦ e「 ocЯ

ocyЩecTBЛЯe′rCЯ   B  coo′【
｀BCTCTBИИ  C  152-Φ 3  (く ()  IIcpcoIIaЛ ЬIiblx  ДaHHЬIx〉〉 B

HpИ cy′ I｀cTBИИ ИHCΠ eK′「 opa rlo KaД paM.

Vo Π OPЯДOК BЬ【ДaЧИ ЛHCIIHЬ IX Дe」1 06ytialolllИ XCЯ ΠpИ BЬ16ЬlTИ И H3 1lIК OЛЬl

5.1.TlpИ BЬ161)ITИ И 06yLla1011【 el｀ ocЯ И3 11】 KOJIЬI JI14tlHOC ДC」 10 BЬ IД aё TcЯ poДИTcJIЯ M ИJIИ

ЛИЦaM,И x 3aMeHЯ K)lllИ M(3aKOHIIЬ IM I【pcД c・raBИ Te」 IЯ M).

5.2.BI,IД aЧ a ЛИЧHЬIX ДCri:IpoИ 3BO八ИTC'I ИHCnCКTopoM no KaД paM.

5.3.И HcnerTop Πo KaДpaM pe「Иc・FpИ pyc・ 1｀ BЬ l,【 aIIy」 HI・IIIo1 0 Дe」la BもしへJ【 фaBИ rヽHaЯ KHИ
「

a

o6yЧ alolЦИxcЯ ''.



5.4. BIttД aЧa ■И LIHЬ I x メtC」1  0CyЩ eC'ビ B」 lЯ eTCЯ  HocЛ c 13ЬIΠ OЛ HeHИ Я  poIIИ
′
「 e」 I,IMI・I

(3aKOHHЬ IヽlH IIpCД CTを18ИTCJIЯ M 14)CJlCДyЮ■lIIx()6Я 3aTC」 11っcTB:

V/  110Д aCIa Ha IIMЯ  Д,lpcК
・

1｀()pa lHl(o」 IЬ1 3aЯ BJlcHIIci

V/   ■OЛ yIIcHHc y 61/16Л 14oTCKapЯ  o6xoД Holヽo 」IHC′ 1｀a(06xoД IIOЙ ЛИCT B 6И 6ЛИoTcKC

110ДΠИCЬIBaCTCЯ nocJle llojlHo「 o B03BpaTa llo■ yIIcHH()Й
′
I｀a 」lИTepaT)′ pbls a B cЛ yLIaC CC

y■pa′ rЬI ― BHcceHИ Я ДcHe)KIIOii ИЛ14 ИH()ii КoMlleHCaЦ И 3a yTcpЯ HHyK)」 l1/1Tepal・yp).

CO「」laCHO Π oЛo】(CIIИЮ  0 616JlИ o´reKc IIIKOЛЬI):

′
/   CttaЧ

a 06xoД Ho「O Л171CTa 1/1HcllCKI｀()py II()IくとlДpaMi
V/   HpcilocTaBЛ Cllレlc cHpaBIN‐ 14‐ 110Д TI〕 ep)KД Cll1/1'l И3 yЧ e6Ho「o 3aBeュ CHИ ,I、 B KOTOpOc
ΠocTyIIacT yЧ cH14K(CC」 I14 BI)16Ь IBac′ I131｀ CЧ CIIИ eヽ

.1lc6Ho「oF ́       OД a).

5.5.1lpИ  Bl)IttaЧ c ■14Ч H01｀()八 C」Ia ИHcIIcК・
■Op H0 1く aДpaM oф opヽ1■Яc′I｀ 3aΠИCЬ  B

劉 фaBИTHOЙ KIIИ
「

C O BЫ 6Ы
′
lヽИИ 06yIIaK)IItCi｀ OCЯ .

5.6. B Tcx c」lyЧ aЯx; K01｀Дa BF)161)ITИe llpO14Cヽ 0メ tHT l〕
′

1｀CLleH14e )IЧ C6Holo l｀ oДa lio

OKOHtlaHИ И ЧcTBCpT14, lCIaccHЬ IM pyKO130Д ИTe」 lc、 l B JIИ ЧHOC ,(CJ10 ДC31aCTCЯ  BЬIIIИCKa

ЧeTBcpTHl■x ollcHOК 143 K」 laCCHoI｀o)Iヾ ypIIIIЛ tl`

5.7. B c」 ly・ Ia,Ix BЬ16Ь IT14Я 13 1 CllCHИ e IヽC′l.13CpTH ノtCJlac 「́ cЯ BЬlHИCKa TCKyHlИ x oЦ eHOK.

1lpッ I Bl)161)ITИИ
)・

■laIЦ IIxcЯ  1 0シI 1l K」 IaCC()B BЬ IД aC′ 1｀ cЯ J｀ IИ IIIIOC ДC'10 1l KOHИ Я aπccTaTa

o6ocHoBI― IOヽ1 0611tcM 06pa30BaHИ И.

5.8.B JIИЧIIoc FiCJ10 yЧ al1lcroc,I IIpH BЬ 161》 ITИИ elc)И 3111KOJibI BKJIa′ 【I)IBとに 1｀ CЯ фOpMa」Nh

26 (cBcД eH121Я  o c()C・ r()Я IIレ IИ  :〕ДOPOB】)Я ), 3aHO」 lHЯ cMaЯ ll()pC3)'Л Ь'1・aTaM cЖ cro八千1 Ьlヽ

、leД 141lИ HCKИ X OCMOTpOB.

5,9  ЛИЧHЫ e rle」la yLIalЩ シIxc,1 01く ()HЧ ИBШ 14X H_11く oJlvン   」lИ  BЬ 16ЬIBШ 14x HO ИHl)IM

HP1/1Ч 14Ha、1 ,IIICHCKTOp Π0 1(attpa、 l I!cPじ ,tacIヽ  13 ap、ИB. Π o oK()IIЧ aHИ ,I 11l K()JII》 I ЛИЧ110C

ДCЛ 0 06ytialoЩ cI｀ OCЯ XpaH14・ 1｀c,I B apxИ I〕 c I1lKt)」 ]Ь131・ oДa

VIo Π opЯДoК ⅡpoBepК И ЛIIt【 HbIX ДCЛ 06y・IaloIItЙ XCЯ

6.1.KoHTpoЛ Ь 3a COCToЯ H1/1CM」 l14ιlHI)IX ttCじ !()CylltCcTB」 lЯ CTCЯ Д()1く yヽlellToBcДOM IIKO,lЬ l,

3aMeC・ 1｀ИTe,lЯ M  ,lИ peK′10pa  n()  ツ
「BP  И  1lИ PcIぐ【

｀OpoM  o6HIco6pa30BaTeЛ ЬHoЙ

opraII143aЦИll.

6.2.  llpoBcpKa  」lИ■111】 )IX ite,l   o6).llalolIょ 11ヽ CЯ    OC)′ 11lCC´ l｀ 13'IЯ CTCЯ   ΠO  IIЛaIIy

BHy′ 1｀pИ IIIKO」 II)HO「 O KOll′ 1｀p01lЯ  13 11aЧ aЛ C yLlc61lol｀ o I｀ OДa.B Heo6xo八 ИMI)IX CЛ yЧ aЯ x.

ΠpOBepKa OCyIЦ ecTBJIЯ eTcЯ 13HelI」IaII()Bo,()HCpaT14i3110.

6.3. Llc」 i14 И  06′ IDeKT l(c)II・ 1｀po,lЯ  ― 「IPaB14」 II,HOC'1｀Ь Oф OpMIICHHЯ  JIИЧHl,IX ,lC'1

o6yЧ aKDIIIIIXCЯ .

6.4. IIo ИTol｀aM HpoBepKИ 3aMCCT14're」 II)′ルIPCIく
′
「 Opa F10 yBP, 。cyHlccTBЛЯЮⅡlИ Й

IIpo13epKy,「OToBИ T cΠ paBKy c yKa3aHlleM 3aMeЧ a卜lИЙ,

6.5.IIo И
′
1｀oFaM CIIpaBKИ ,ДИpeKTOp 131lpaI〕 c И3Д a′ 1｀ I)「 【pИ l(a3 C VKa3aHレ ICM caHKЦИЙ 3a

BCДCH14e」 lИЧHЬIx′ leJI.

6.6. 3a oTBcTcT13CI1110C. ItC)6poco13CC'lHOC レI tiKI()'pa 「́ 卜loc 8CД CHИじ 」11lЧ HЬIX メte」 I

o6yЧ aloЩИxCЯ lくЛaCCHЬIM pyКo13o八 141｀ e」 IЯ M o6′ I)Я 131lЯ e′ 1ヽ c,1 61lal・ (),1とlpHOc´ l｀Ь.

6.7. B cJlyЧ ac BЬ lЯ B」 ICll1lЯ IICД OC′ 1｀ a′ 1｀ KoB pa6o・ 1｀a l(JIacc[1()「 o pyK()30Д 14‐ 1'C」 IЯ  C′ I｀ aBИ TcЯ Ha

HHДИBИДyaЛЬHLIII KOHTpO」 11)3aMCCT,ITじ J【 Я FlИ pcIく
・1.opa HC)yBI).B flallHo、 4 CJrlyЧac

K」 IaccHЬ IИ  pyK0130Д llTCじ
‐
IЬ  06Я 3aH  HPCI【 ocTa131/1TI,  06Ъ ЯcHIITCJIЬ HЬIC () ΠpИЧИHax

HcД o6poc()Bcc・ 1｀ I10「 0  0T11011lCH14'I  К  BC,tCli1/11く) 'I H CIH ЬIヽ  ДC」 1  06yLIaЮ IIェ ИxcЯ  И

ИcnpaB」 lcil1/1И 3aMじ l`anИИ

6.8. 3a cИ cTcMaTiltlecK14C I｀ P卜
:6Ь

lC I‐ lap),HIcHИ ,I Jll'1■lHI,lX lle」 1 06)Ч aloI11,IXCЯ ДИpClぐ l・ ()p

BIlpaBc o6Ъ ЯBИ
′
1・1)朦 IaCC1lo、 1)' pyKo13olti4TCjll()′

'aMCIlall14c、
 cH,ITI, C´ I｀ ИMy」 l14pyK)I1lИ C

ДOIIЛ aTIDI.


