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Годовой план работы библиотеки

I. Основные задачи библиотеки:
а/ обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступам к максимально возможному количеству информационных ресурсов.

б/ сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей - педагогов и родителей обучающихся.

в/ оказание помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.

 II. Направления деятельности:
а/ пополнение банка педагогической информации.

б/ создание условий для чтения книг и периодических изданий.

III. Основные функции библиотеки:

- образовательная  (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития)

- информационная (предоставлять участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя);

- культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей и педагогов).
IV. Организация фондов и каталогов (Внутрибиблиотечная документация по отдельному плану)
	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Форма отчёта

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Приём и выдача учебников на 2017-2018 учебный год
	Август
Сентябрь
	Отчёт об обеспеченности

Учебниками

	2
	Приём и обработка поступивших учебников
	По мере поступления
	Записи в книги учёта, накладные.

	4
	Подведение итогов движения фонда-диагностика обеспеченности учащихся учебниками
	Сентябрь
	Отчёт об обеспеченности учебниками

	5
	Составление Перечня, используемых учебников
	Сентябрь
	База данных

	6
	Согласование и утверждение бланка – заказа на 2017-2018 учебный год с администрацией школы.
	В срок, установленный УО
	Бланк заказа на 2017-2018 учебный год

	7
	Составление УМК школы на новый 2018-2019 учебный год
	Февраль
	УМК 2018-2019

	8
	Работа по сохранности учебной литературы.

Рейды – смотры «Учебнику - долгую жизнь»
	Сентябрь

Январь

Апрель
	Информация на
стенде

	9
	Списание учебного фонда с учётом ветхости и учебных программ
	Август-сентябрь
	Акты списания

	10
	Изучение и анализ использования учебного фонда
	Сентябрь

Май
	Справки

	11
	Расстановка учебников в фонде
	По мере поступления
	Акты приемки

	12
	Пропаганда акции «Учебник - в дар школе».
	Сентябрь- май
	Справка приемки 

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременный приём и систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	По мере поступления
	накладные

	2
	Списание недостающих изданий, оформление актов замены-утери 
	В течение года
	Акты

	3
	Выдача изданий читателям 
	Постоянно в течение года
	

	4
	Контроль за своевременным возвратом выданных книг в фонд
	Постоянно в течение года
	

	5
	Работа по мелкому ремонту изданий
	1 раз в четверть
	Волонтеры ШБ

	6
	Ведение работы по сохранности книжного фонда
	Постоянно в течение года
	

	7
	Прием, обработка книг поступившего из якутского кабинета
	2 четверть
	


	Работа с читателями

	1
	Приём и выдача изданий
	Согласно графику работы
	Дневник работы библиотеки

	2
	Рекомендательные беседы при выборе книг
	Постоянно
	

	3
	Рекламная информация о новых поступлениях в библиотеку.  На педсоветах, кл.рук.
	По мере поступления
	

	4
	Конкурс «Моя любимая книга»
	В рамках недели детской книги
	Информация на стенде

	6
	Акция «Книгу - в дар школе»
	Постоянно
	Информация на  стенде

	7
	Сетевое взаимодействие 
	Постоянно
	Помощь ШБ сельским школам

	Работа с родителями

	1
	Всеобуч для родителей 
	Ежемесячно
	Беседа

	2
	Работа с родителями по комплектованию фонда в рамках акции «Учебник - в дар школе»
	Постоянно
	Справка

	3
	Предоставление справочной информации
	По запросам
	

	4
	Помощь классным руководителям
	По запросам
	Беседы, обзоры

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Обеспечение учебниками, дополнительной, методической литературой
	По запросам
	

	2
	Организованная выдача-приём учебников классным руководителям с 1-11 кл.
	Май-

Август
	

	3
	Информация для учителей о новых поступлениях учебной и методической литературы
	По мере поступления
	Информация на совещаниях

	4
	Консультации по УМК
	По запросам
	

	5
	Выбор и согласование заказа учебников на 2018-2019 учебный год
	Январь-

Февраль
	Согласованные списки

	6
	Привлечение учителей к проведению совместных мероприятий
	В течение года
	 Викторина по ж и тв Тобурокова П.Н.

	Массовая работа

	Организация и оформление книжных выставок к знаменательным и памятным датам

	
	1 сентября  -   День знаний
	Сентябрь


	Выставки книг 

Интерактивная игра

	
	«Моя Якутия!»- краеведческая игра-викторина Т.П.Игнатьевой
	
	

	
	Экскурсия учащихся 1 класса.
« Каждый должен разбираться, как же с книгой обращаться» (беседа).
	5 сентября
	Выставка детских книг 
Обзор книжной выставки 

	
	385 лет вхождения Якутии в состав Российского гос-ва (1632)

385 лет со дня основания г. Якутска (1632)
	25 сентября
	Кн/выставка Презентация 



	
	День Республики 
	27 сентября
	Кн/выставка

	
	«Учителю посвящается». Вечер памяти Аргунова Г.Л.; Андреева И.Д. 100-летие со дня рождения
	5 октября 

25 октября
	участие в республиканской викторине

	
	Тобуруокап П.Н. народный поэт Якутии (1917-2001)

	
	

	
	Международный день школьных библиотек.
	26 октября
	

	
	125-летие со дня рождения П.А. Ойунского (1893-1939)
	29 октября(по ст.стилю) – 

10 ноября
	Книжная выставка

	
	80-летию Николаева М.Е. первого президента РС (Я) 
	13 ноября
	Книжная выставка

	
	VII улусный «Знаток русской словесности» 
	24 ноября
	По отдельному Положению. Презентация 

	
	 День матери России
	30 ноября
	

	
	День Конституции РФ
	12 декабря
	

	
	80-летию А.М. Алексеева – самод. композитору, лауреату  премии Якутского комсомола, заслуженному работнику культуры ЯАССР 
	
	Музыкальная композиция

	
	День родного языка и письменности.  (160-лет со дня рождения В.Л. Серошевского – польского писателя, автора монографии «Якуты» (1858) 
	13 февраля
	Беседа.

Книжная выставка.

	
	День Защитника Отечества
	23 февраля
	

	
	8 марта - Международный женский день
	8 марта 
	«Мамины глаза»

	
	110-летие со дня рождения Ф.М. Охлопкову (1908-1968) 

110-летие со дня рождения Г.А.
Кривошапкину – Герою Соц. Труда, коневоду
	март
	Книжная выставка

	
	 Международный день Детской книги.

136 лет со дня рождения русского поэта, писателя и переводчика Корнея Ивановича Чуковского.


	2 апреля

12 апреля
	Литературная игра « Угадай героя».
«Знаете, каким он парнем был…»

	
	Всемирный день авиации и космонавтики. 56 лет со дня первого полета человека в космос (1961.).

81 год со дня рождения летчика – космонавта Валентины Терешковой (1937).
	
	

	
	1 мая Праздник весны и труда
	Май

27 мая
Июнь
	книжные выставки, викторины, презентации, беседы.

	
	Цикл мероприятий, посвященных победе ВОВ «Венок Славы!»
	
	

	
	« Семья»: тематическая выставка,

Международный день семьи -15.05


	
	

	
	 Общероссийский день библиотек


	
	

	
	1 июня — Международный день защиты детей
	
	

	Работа с периодическими изданиями

	1
	Оформление поступивших в библиотеку ПИ.
	По мере поступления
	

	Профессиональное развитие

	1
	Участие в совещаниях, семинарах методического объединения района
	В течении года
	

	2
	Изучение профессиональной литературы
	Постоянно
	


